
Gemeinde Ormalingen 
 
 
 
 

 
 
 

Die Gemeinde Ormalingen ist eine aufstrebende, attraktive Gemeinde im 
oberen Baselbiet und umfasst aktuell 2412 Einwohner/Innen. 
 
Sind Sie an einer neuen Herausforderung bei einem modernen, innovativen 
und attraktiven Arbeitgeber interessiert? 
 
Wir suchen, per 01. August 2025 oder nach Vereinbarung, eine/n 
 
 

Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter  
allg. Dienste und Buchhaltung Sozialhilfe 50% 

 
 
Zu Ihren Aufgaben gehören:  

• Allgemeiner Telefon- und Schalterdienst 

• Führen der Buchhaltung Sozialhilfe  

• Bewirtschaftung der Gemeinde-Homepage 

• Bestattungswesen 

• Bewirtschaftung Raumreservationen/Parkraum/Schliessanlage 

• Verarbeitung Post Ein- und Ausgang 
 
Ihr Profil: 

• Abgeschlossene, kaufmännische Ausbildung, mit Erfahrung im Bereich 
allgemeine Verwaltung und Buchhaltung Sozialhilfe 

• Stilsicherheit in Wort und Schrift 
• Einfühlungsvermögen und Taktgefühl beim Umgang mit Menschen 
• Offenes und kundenorientiertes Verhalten 
• Exakte und zuverlässige Arbeitsweise 
• Gepflegtes und sicheres Auftreten 
• Teamfähig, belastbar und flexibel 

 
Wir bieten: 

• eine abwechslungsreiche, herausfordernde und verantwortungsvolle 
Tätigkeit, in einem kleinen, kollegialen und motivierten Team.  

• zeitgemässe Anstellungsbedingungen und Sozialleistungen 
 
 
Bitte schicken Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen, bis am 26. Mai 2025, 
elektronisch an die Gemeindeverwaltung Ormalingen, info@ormalingen.ch .  
 
Bei Fragen steht Ihnen unsere Gemeindeverwalterin, Corinne Heuberger, unter  
061 985 82 82, gerne zur Verfügung. 

mailto:info@ormalingen.ch

